
 

Teilzeitarbeitsvertrag 
 
Praxishinweis:  
 
Ein Arbeitnehmer hat  u.U. Anspruch auf eine Verringerung der Arbeitszeit nach § 15 TzBfG und im 
Rahmen der Elternzeit nach § 15 Abs. 7 BEEG. 
Nachfolgendes Muster ist anzuwenden, wenn sich die Parteien auf eine Verringerung der Arbeitszeit 
in einem bereits bestehenden Arbeitsverhältnis geeinigt haben. Der ursprüngliche Arbeitsvertrag 
bleibt im Übrigen bestehen. 
Für die Teilzeitarbeit auf Anforderung wird auf das gesonderte Muster verwiesen. 

 
Zwischen 
 
Firma .............................. 
- (nachfolgend Arbeitgeber) - 
 
und 
 
Herrn/ Frau .................................. 
- (nachfolgend Arbeitnehmer) -  
 
wird in Ergänzung des Anstellungsvertrages vom ....................... die nachfolgende 
 
 
Vereinbarung über Teilzeitbeschäftigung 
 
 
geschlossen: 
 
 
§ 1 Umfang und Lage der Arbeitszeit, Beginn 
(1) Ab dem ......... wird der Arbeitnehmer in Abweichung von § .......... des Anstellungsvertrages 

wöchentlich ............... Stunden arbeiten. 
(2) Die tägliche Arbeitszeit ist von ......... Uhr bis ......... Uhr. 
 
Praxishinweis:  
 
Soll auf Grund der Teilzeitvereinbarung nur noch an bestimmten Tagen gearbeitet werden, ist dies 
entsprechend zu vereinbaren. 

 
(3) Formulierungsalternative: Die tägliche Arbeitszeit ist von ..... Uhr bis ....... Uhr. Die Arbeitstage sind 

......, ........ und ............ 
 
§ 2 Vergütungsänderung 
In Abweichung von § ..... des Anstellungsvertrages/ der zuletzt bezogenen Vergütung beträgt die 
monatliche Bruttovergütung des Arbeitnehmers ab dem ......... € .......... (in Worten: EURO .........). 
 
§ 3 Laufzeit  
Praxishinweis: 
 
Soll die Teilzeit nur während der Elternzeit geleistet werden, ist auf die befristete Laufzeit der 
Vereinbarung hinzuweisen. 
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Diese Vereinbarung hat Gültigkeit für die Dauer der vom Arbeitnehmer in Anspruch genommenen 
Elternzeit. Mit deren Ende ist der Arbeitnehmer verpflichtet, seine Arbeitsleistung in dem Umfang 
wieder zu leisten, wie sie im Anstellungsvertrag vom ......... niedergelegt worden ist/vor dem Beginn 
dieser Vereinbarung geleistet worden war. 
 
§ 4 Fortgeltung des Anstellungsvertrages 
Soweit in dieser Vereinbarung nicht anders geregelt gelten die Bestimmungen des 
Anstellungsvertrages vom ....... unverändert fort. 
 
 
Ort, Datum 
 
 
 
 
……………………………………………………  …………………………………………………….. 

Unterschrift      Unterschrift  
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